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KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig
Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliim Bagkanligi
Toplant1 Tutanag:

Toplant1 Tarthi  : 07.04.2026
Toplanti Numarasi : 06
Toplant1 Saati : 10.00

Bolim Kurulumuz 07.04.2026 Sali giinii saat 10:00°da Bolim Bagkam Prof. Dr.
Hiiseyin DOGRAMACIOGLU baskanliginda toplandi.
Yapilan Toplantida;

Karar 1: Boliimiimiiz Kalite ve Akreditasyon Komisyonu ¢aligmalar1 kapsaminda alt
komisyonlar belirlenmis olup bu komisyonlara ait organizasyon semasi ile {iye, koordinator,
gorev, yetki ve sorumluluklarin agagidaki sekliyle uygun bulunduguna ve konunun Dekanlik
Makamina sunulmasina;

Oy birligi ile karar verilmigtir.

Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii YOKAK Kalite Giivence Sistemi Organizasyon
Yapisi ve Sorumluluk Alanlar:

Organizasyon Yapisi & Gorev Birimleri
. Bolim Bagkam
°  Bolim Kalite Koordinatort
«  Egitim-Ogretim Alt Komisyonu
*  Aragtirma ve Yaym Kalitesi Alt Komisyonu
*  Toplumsal Katki ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

*  Paydag Iligkileri ve Memnuniyet Komisyonu

Kalite Belgelendirme & Arsiv Sorumlusu

1. Béliim Baskam

Ust diizey sorumluluk ve stratejik koordinasyon gorevini yiiriitiir.

Pﬁlﬁm Baskani gi)rof. Dr. Hiiseyin DOGRAMACIOGLU

Gorev & Sorumluluklar:
1. Kalite glivence sistemine iligkin genel vizyonu belirlemek ve yénlendirmek.
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Boliimiimiiz 07.04.2026 tarihli ve 06 nolu Bolim Kurul Karar Toplanti Tutanaginin 2. sayfasidir.

2.

Bolim Kalite Koordinatorii, komisyon bagkanlari ve diger paydaglarla stratejik
toplantilar yapmak.

Kalite el kitabi, yonergeler ve politika belgelerinin onaylanmasim saglamak ve
yiirtirlige koymak.

Universite yonetimi ve fakiilte ile kalite stirecleriyle ilgili koordinasyonu saglamak.

Komisyonlar arasi kaynak tahsisi, 6ncelik belirleme ve genel takvim planlamasi
yapmak.

Kalite, akreditasyon ya da dis degerlendirme stireglerine iligkin resmi
sorumlulugu iistlenmek.

Boliimiin kalite sonuglarin 6diil, tegvik veya stratejik kararlarla desteklemek.
Kalite siirecine iligkin iist diizey raporlar: (yillik durum, performans)
fakiilte/iniversite seviyesine sunmak.

Kriz durumlarinda kalite sisteminin stirekliligini saglamak ve éncelikli
miidahaleleri yonlendirmek.

2. Boliim Kalite Koordinatorii

Kalite sistemi yiiriitiiciisii, siire¢ takibini ve uygulamayi koordine eden rol.

‘{ﬁﬁﬁm Kalite Koordinatorii lDr. Ogr. Uyesi M. Fatih AYDIN

Gorev & Sorumluluklar:

1

Boliim kalite stratejisi ve planlarimn giincellenmesini ve uygulanmasini yénetmek.
Komisyonlarin faaliyet planlarini hazirlamak, énerilen eylemleri denetlemek.

Yillik kalite takvimini olusturmak ve tiim taraflara duyurmak (anket
tarihleri, rapor sunumlari vb.).

Bolim Kalite Komisyonu ve alt komisyonlarin ¢aligma raporlarini toplamak,
kontrol etmek ve biitiinlestirmek.

Oz Degerlendirme Raporu (ODR) ve Boliim I¢ Degerlendirme Raporu (BIDR)
metinlerinin koordinasyonunu saglamak.

Kalite sistemine iligkin tiim iletigim stireclerini (e-posta, duyurular, toplantilar)
ylriitmek.

Web sayfasindaki kalite bolimiiniin igerik glincellemelerini saglamak
(organizasyon, gorev tanimlari, ilerleme raporlart).
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Bélimiimiiz 07.04.2026 tarihli ve 06 nolu Bsliim Kurul Karar Toplanti Tutanagmin 3. sayfasidir.

8.

10.

Komisyonlar arasinda igbirligi, bilgi akis1 ve kaynak paylasimini diizenlemek.

Kalite gostergelerini izlemek, sapma analizlerini yapmak ve diizenleyici
onerilerde bulunmak.

Dig degerlendirme stireglerinde (YOKAK ziyareti gibi) organizasyonu desteklemek.

3. Egitim-Ogretim Alt Komisyonu

Egitim, ders icerikleri ve ders-programla ilgili kalite siireglerini yiiriitiir.

Egitim-Ogretim Alt Komisyonu Uyeleri

Baskan Dog. Dr. Giilstim TARCIN
Oye Dr. Ogr. Uyesi Seher MASKARAOGLU
Uye Dr. Ogr. Uyesi Zehra ERGEC
Ogrenci Temsilcisi | Siimeyra YOLCU (Ogrenci)

Gorev & Sorumluluklar:

L.

Ders igerikleri (syllabus), 6grenme ¢iktilar (DC), ders izlenceleri ve
degerlendirme ydntemlerini kalite standartlarina uygun hale getirmek.

Program giktilari ile ders giktilar1 arasindaki iliskiyi (PC-DC matrisi)
diizenli olarak giincellemek.

Derslerin AKTS kredilerini, segmeli-zorunlu dengelerini ve igerik
yogunluklarini kontrol etmek.

Ogretim yontemleri, aktif 6grenme, proje-based yaklagim,
laboratuvar ve saha etkinliklerinden s6z ederek kalite artirm
saglamak.

Ders dosyas: hazirhg: (igerikler, smav-dev drnekleri, uygulama ydnergeleri)
icin sablon gelistirmek ve takip etmek.

Ogrenci bagari analizleri ve basarisizlik oranlarini inceleyerek ders bazl iyilestirme
Onerileri sunmak.

Gerekli oldugunda yeni ders énerileri gelistirmek veya ders havuzlarini yenilemek.

Egitim-6gretim kalite gstergelerinin (6grenci memnuniyeti, devamsizlik
orani, ders degerlendirme sonuglari) takibini yapmak.

Y11 sonunda egitim-&gretim ile ilgili kalite raporu hazirlayip kalite koordinatériine sunmak.
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Boliimiimiiz 07.04.2026 tarihli ve 06 nolu Béliim Kurul Karar Toplanti Tutanaginin 4. sayfasidir.
4. Aragtirma & Yayin Kalitesi Alt Komisyonu

Béliimiin bilimsel iiretim performansini artirmak, izlemek ve kaliteye odaklamak.

Arastirma & Yayin Kalitesi Alt Komisyonu
Baskan Prof. Dr. Hiseyin DOGRAMACIOGLU
Uye Dr. Ogr. Uyesi Tugba BILVEREN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Yeliz SAYGILI SAVAS
Uye Mine TATLISOZ (Ogrenci)

Gorev & Sorumluluklar:

1. Akademik yayin, bildiri, proje ve atif gostergelerini izlemek ve b&lim veri
tabanina kaydetmek.

2. Ogretim elemanlarinin aragtirma performanslarini yillik raporlarla analiz
etmek ve geri bildirim saglamak.

3. Bilimsel tiretim performansimin program ¢iktilar ve bsliim hedefleriyle
uyumunu degerlendirmek.

4.  Aragtirma ve yayin kalitesi artirma stratejileri geligtirmek (uluslararasi
isbirligi, makale yazim semineri, arastirma projeleri tegviki).

5. Ogrencilerin lisanstistii tez projelerine katilimi, saha/uygulama projeleri ve
yayin destegi degerlendirmeleri yapmak.

6.  Arastirma projelerinin béliim iginde koordinasyonu, fon bagvurular1 ve proje
¢iktilarinin yayginlagtiriimas: siireclerine katk1 saglamak.

7. Yili sonunda yayin-arastirma performans raporu hazirlamak ve kalite
koordinatériine sunmak.

8. FEDEK/YOKAK Kkalite siireclerinde aragtirma kalite kamtlarini hazirlamak
ve dostluk iligkilerini (6rnegin benzer disiplinlerle ortak caligmalar)
desteklemek.

3. Toplumsal Katki & Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

Boliimiin toplumla iliskisi, cevresel duyarhlk ve siirdiiriilebilirlik odakl projeleri
yiiriitmek.
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Bolimiimiiz 07.04.2026 tarihli ve 06 nolu Bsliim Kurul Karari Toplanti Tutanaginin 5. sayfasidir.

Toplumsal Katki & Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

Baskan Prof. Dr. Mehmet ALPTEKIN
Uye Dr. Ogr. Uyesi Biilent KAYA
Uye Dr. Ogr. Uyesi Zeliha ACAR
L Uye Muhammed Can DOGRUER (Ogrenci)

Gorev & Sorumluluklar:

L.

G

Toplumsal katk1 projeleri (¢evre, sehir, afet farkindaligy, yerel is birlikleri)
belirlemek ve yiirtitmek.

Stirdiirtilebilir kalkinma, iklim degisikligi, cevresel risk ve sosyal adalet gibi
temalar1 boliim etkinliklerine entegre etmek.

Ogrenci ve topluma yo6nelik farkindalik seminerleri, atblye ¢alismalari, saha
gezileri gibi faaliyetler diizenlemek.

Bu projelerin ¢iktilarim belgelemek (rapor, gorsel, yayin) ve kalite sistemine entegre
etmek.

Her y1l toplumsal katki faaliyetleri raporu hazirlayip kalite koordinatériine sunmak.

Toplumsal katki ile ilgili gostergeleri izlemek (katilim orani, proje
say1si, etki degerlendirmesi) ve analiz etmek.

Bu komisyonun yiiriittiigii projelerin ders igerikleri, dgrenci projeleri
ve tezlerle iligkilendirilmesini saglamak.

6. Paydas liligkileri & Memnuniyet Komisyonu

Dis paydaslarla etkilesim, geri bildirim toplama ve memnuniyet analizlerini yiiriitiir.

Paydas iligkileri & Memnuniyet Komisyonu

Baskan Dog¢. Dr. Armagan ZOHRE
Uye Dr. Ogr. Uyesi M. Yasin CAKIR
Uye Ars. Gor. Dr. Kiibra SOLMAZ
Uye Davut SAHIN (Ogrenci)

Gorev & Sorumluluklar:

1.

Mezun, igveren, &grenci ve kurum paydaglariyla diizenli anket, odak grup ve
gorilismeler diizenlemek.
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Boliimiimiiz 07.04.2026 tarihli ve 06 nolu Bsliim Kurul Karari Toplanti Tutanaginin 6. sayfasidir.

2.

3.

Anket tasarimi, uygulanmas, veri analizi ve raporlama stireclerini yiiriitmek.

Yillik memnuniyet performans raporlarini hazirlamak ve kalite koordinatériine
sunmak.

Geri bildirimlerden ortaya gikan 6nerileri ilgili komisyonlara iletmek ve takip etmek.

D1 paydag danisma kurulunu kurmak, toplantilar diizenlemek ve karar nerileri
almak.

Paydas goriislerini program hedefleri (POA/PC) ve kalite iyilestirme
planlarina entegre etmek.

[letisim (biilten, web sayfas, e-posta) araglariyla paydaglarin siireclerden haberdar
olmasini saglamak.

7. Kalite Belgelendirme & Arsiv Sorumlusu

Kalite sistemine iliskin tiim dokiimantasyon, argiv ve dosya yonetimini yiiriitiir.

Kalite Belgelendirme & Arsiv Sorumlusu

Kalite Belgelendirme & Arsiv

Ars. Gor. Nursena OVAG
Sorumlusu

Uye

Oznur HORMET (Ogrenci)

Gorev & Sorumluluklar:

1;

Ttim komisyonlara ait kararlar, toplant: tutanaklarini, raporlar: ve referans
belgeleri diizenli arsiv altinda tutmak.

Dosya stirim kontrol, klasér hiyerarsisi, belge adlandirma kurallarini
belirlemek ve uygulamak.

ODR, BIDR ve diger kalite raporlarim eklerle birlikte derlemek, formatlamak
ve teslim edilebilir hale getirmek.

Ziyaret 6ncesi kamt dosyalarim diizenlemek, sunum paketleri hazirlamak ve
yedekli dijital argiv olusturmak.

Web sayfasi kalite boliimiinde arsiv erigimini (raporlar, komisyon dokiimanlari)
saglamak.

Belgelerin yedeklenmesi ve gizliligini saglamak: erisim yetki kontrolleri uygulamak.

Yillik argiv kontrol raporu hazirlamak; eski dosyalari giincellemek,
arsivdeki belge biitiinliigiinii denetlemek

Alt komisyonlarin, her ayin ilk haftasinda toplant1 yapmasina ve alman toplant: kararlarinin
diizenli olarak ilgili béltiimiimiize teslim edilmesine karar verilmigtir
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Béliim Bagkam

Prof. Dr//M. Patih KANTER
Yeni Tiiyk Edebiyati ABD Bagkani

Prof. Dr. Mehl‘net IN
Tirk Halk Edebiyaty ABD Bagkani
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Dog. Dr. Uyesi Armagan ZOHRE
Eski Tiirk Edebiyati ABD Bagkani

Dr. Ogr. Uyesi Mubémmet Yasin CAKIR
Eski Tirk Dili ABD Baskani



